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Sekilas perlu kita ketahui apa e-Learning itu sebenarnya. E-Learning 

adalah pembelajaran jarak jauh (distance Learning) yang memanfaatkan 

teknologi komputer, jaringan komputer dan/atau Internet. E-Learning 

memungkinkan pembelajar untuk belajar melalui komputer di tempat 

mereka masing-masing tanpa harus secara fisik pergi mengikuti pelatihan 

di kelas. E-Learning sering pula dipahami sebagai suatu bentuk 

pembelajaran berbasis web yang bisa diakses dari intranet di jaringan lokal 

atau internet. Sebenarnya materi e-Learning tidak harus didistribusikan 

secara on-line baik melalui jaringan lokal maupun internet, distribusi secara 

off-line menggunakan media CD/DVD pun termasuk pola e-Learning. 

Dalam hal ini aplikasi dan materi belajar dikembangkan sesuai kebutuhan 

dan didistribusikan melalui media CD/DVD, selanjutnya pembelajar dapat 

memanfatkan CD/DVD tersebut dan belajar di tempat di mana dia berada. 

Dalam teknologi e-learning semua proses belajar mengajar yang biasa 

dilakukan di dalam kelas dilakukan secara live dan virtual. Hal ini berarti 

bahwa pada saat yang bersamaan seorang pengajar mengajar di depan 

sebuah komputer dan para siswa mengikuti pelajaran (pelatihan) tersebut 

dari komputer lain yang terletak di tempat yang berbeda. 

Dengan demikian, e-learning adalah pembelajaran yang 

pelaksanaannya didukung oleh bantuan perangkat elektronik, seperti 

komputer, smartphone, audio, videotape, atau jaringan. Penggunaan 

teknologi komputer dan jaringan pada e-learning menjadi keunggulan 

sekaligus tantangan bagi penyelenggara e-learning. Oleh karena itu, 

penyelenggaraannya memerlukan kesiapan kompetensi pengguna dalam 

mengoperasikan software e-learning, mengkonversi bahan cetak menjadi 

bahan digital atau media interaktif, dan didukung oleh perangkat 

komputer, listrik, dan jaringan internet yang memadai. 

Elearning Lembaga Administrasi Negara dikembangkan dengan 

menggunakan aplikasi Modular Object-Oriented Dynamic Learning 

Environment (Moodle) yang berarti tempat belajar dinamis dengan 

menggunakan model berorientasi objek. Moodle itu sendiri merupakan 

platform elearning atau bagian dari Learning Management System (LMS) 

Proses penggunaan E‐Learning Lembaga Administrasi Negara ini akan 

kami jelaskan tahap demi tahap sehingga diharapkan nantinya Bapak/Ibu 

dosen akan dapat dengan mudah menggunakan E‐Learning ini sebagai 

pendukung proses pembelajaran di kelas 

 

 

 

 



1. HALAMAN AWAL 

Panduan ini akan mencoba menjelaskan menu-menu yang bisa diakses 

oleh peserta yang telah dibuatkan username nya. 

Buka browser yang biasa anda gunakan baik itu Mozilla Firefox atau Google 

Chrome kemudian ketik http://dev-elearning.lan.go.id/, 

 

 

Berikut adalah tampilan halaman utama website e-learning Widyaiswara 

(http://dev-elearning.lan.go.id/) 

 

 

 

 

 



Setelah itu, anda pilih pada kursus yang tersedia Pelatihan 

Kewidyaiswaraan Berjenjang Tingkat Menengah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. LOGIN 

Kemudian LOGIN dengan cara masukkan: Nama Pengguna (NIP) dan 

Password lalu klik tombol LOGIN 

 

Anda dapat mengganti BAHASA yang ingin digunakan melalui pilihan 

bahasa di bagian kanan atas.  

 

 

Bahasa yang tersedia adalah bahasa Indonesia dan bahasa Inggris 

 

 

 

 

 



Setelah berhasil Log In, dibawah ini adalah tampilan utama beranda untuk 

Pelatihan Kewidyaiswaraan Berjenjang Tingkat Menengah. 

 

dibawah ini adalah tampilan Dashboard / Halaman setelah LOGIN untuk 

Pelatihan Kewidyaiswaraan Berjenjang Tingkat Menengah  



3. PROFILES 

Anda bisa merubah informasi pribadi melalui menu pada pojok kanan atas, 

seperti gambar dibawah ini. 

 

Setelah itu anda dibawa pada tampilan baru sepertigambar dibawah ini. 

Kemudian anda anda pilih ubah profile,  



Dibawah ini adalah tampilan pengaturan Profile, anda bisa merubah atau 

menambahkan photo maupun informasi mengenai diri anda, setelah selesai 

anda klik Perbaharui Profile. Seperti gambar dibawah ini.  

 

 



4. MEMULAI PELATIHAN 

Peserta diharuskan mengunduh Jadwal Pelatihan Kewidyaiswaraan 

Berjenjang Tingkat Menengah dengan format pdf. Caranya klik seperti 

gambar dibawah ini.  

 

Setelah di unduh tampilan Jadwal Pelatihan Kewidyaiswaraan Berjenjang 

Tingkat Menengah seperti gambar dibawah.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. PENJELASAN JADWAL PELATIHAN 

 

 

 

 

Peserta nantinya akan dibagi menjadi 3 Kelompok yaitu Kelompok A, B dan 

C. Dimana masing-masing kelompok berjumlah 10 peserta. Setelah peserta 

mengetahui berada di kelompok mana maka peserta wajib mengikuti 

Jadwal Pelatihan yang sudah ditetapkan. 

Sebagai contoh, pada Materi Pelatihan Penyusunan Rancangan Penelitian, 

pada pukul 08:00 – 10:15 (3JP) Kelompok A mendapat giliran pertama 

untuk melakukan Chat (Obrolan) bersama TUTOR. Sedangkan kelompok 

lainnya yaitu kelompok B dan C melakukan pembelajaran mandiri dengan 

kata lain Kelompok B dan C belajar mandiri melalui materi yang telah 

diunduh maupun berselanjar dengan mesin pencari (google) dan 

sebagainya.  

Begitupun sebaliknya pada pukul 10:30 – 13-45 (3 JP) merupakan 

jadwalnya kelompok B yang melakukan chat (Obrolan) bersama TUTOR. 

Sedangkan kelompok lainnya yaitu kelompok A dan C melakukan 

pembelajaran mandiri.  

Hal yang sama juga terjadi pada kelompok A dan B pada pukul 14:00 – 

16.16:15 (3JP) melakukan pembelajaran mandiri, karena pada waktu 

tersebut adalah jadwalnya kelompok C yang melakukan chat (obrolan) 

dengan TUTOR. 

Sedangkan pada gambar diatas, Materi Kebijakan Pembinaan Widyaiswara, 

Overview Program Pelatihan Kewidyaiswaraan Berjenjang dan Building 

Learning Comitment, semua peserta yang berjumlah 30 bisa melakukan 

chat (obrolan) bersam TUTOR. 

 



6. PILIH MATA PELATIHAN 

Pada tampilan utama, anda scroll kebawah untuk pilih mata pelatihan yang 

sesuai dengan jadwal yang telah anda dapatkan, sebagai contoh pada 

panduan ini, materi pelatihan Penyusunan Rancangan Penelitian, seperti 

gambar dibawah ini. 

 

Anda bisa menonton video mengenai overview tentang mata pelatihan yang 

dibawakan langsung oleh Tutor dengan cara Klik Gambar seperti dibawah 

ini. 



7. UNDUH BAHAN MATERI PELATIHAN 

Anda bisa mengunduh Modul dan Bahan Tayang materi pelatihan. Pada 

contoh dibawah ini adalah materi pelatihan Penyusunan Rancangan 

Penelitian dengan format PDF yang telah disediakan, dengan meng-Klik 

tulisan Penyusunan Rancangan Penelitian atau Bahan Tayang 

Penyusunan Rancangan Penelitian. 

Seperti gambar dibawah ini. 

 

 

 

Gambar disamping, merupakan Modul 

yang telah anda unduh. 

 

 

 

 

 

 



8. OBROLAN (CHAT) 

Klik menu Ruang Chat Pengembangan Kurikulum Pelatihan Kelompok I, 

II maupun III, pilih sesuai dengan kelompok anda agar anda bisa memulai 

obrolan dengan Tutor maupun peserta lainnya.  

 

Tampilan Ruang Chat Pengembangan Kurikulum Pelatihan Kelompok I.   



Klik pada tulisan Klik dsini untuk masuk chat sekarang. Seperti gambar 

dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Setelah anda klik akan muncul tampilan baru. Anda bisa memulai obrolan 

dengan menuliskannya pada kolom yang tersedia lalu klik send, seperti 

gambar dibawah ini.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Semua 

peserta yang 

melakukan 

obrolan 

(Chat) akan 

tampil disini 



Anda bisa memulai obrolan dengan menuliskannya pada kolom yang 

tersedia lalu klik send, seperti gambar dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nanti akan tampil seperti gambar dibawah ini, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. PENUGASAN (ASSIGNMENT)  

Sebagai contoh pada panduan ini yaitu materi Metode Penelitian II, Anda 

bisa langsung mengunduh (klik) Tugas Materi metode Peneliatian II. 

seperti gambar dibawah ini.  

 

Tampilan pada halaman Tugas 



Setelah itu anda unduh soal (assignment) dengan cara klik Soal Essay 

Metode penelitian 2  

 

Maka akan tampil seperti gambar dibawah ini. 

 

Anda bisa langsung mengerjakan Tugas (assignment) pada word tersebut, 

kemudian setelah selesai anda save lalu anda rename menggunakan nama 

peserta. Pada contoh kali ini saya menggunakan nama Makmun Abdullah 

dari Kementerian ESDM. 

Setelah itu anda bisa langsung mengumpulkan Tugas (assignment) yang 

sudah anda kerjakan. Caranya, anda klik Tambahkan Pengajuan 

(Tugas/Laporan) 

 

 

Seperti gambar dibawah ini. 



 

anda klik tanda panah berwana biru, lalu akan tampil halaman baru seperti 

gambar dibawah ini. Kemudian anda klik Upload a file  

 



maka tampilannya akan seperti gambar dibawah ini. Lalu anda klik browse  

kemudian anda arahkan dimana tempat anda 

menyimpan soal Tugas (assignment) yang sudah 

anda selesai kerjakan. 

 

Setelah itu anda klik open  

 



Maka hasilnya akan tampil seperti gambar dibawah ini. Terlihat ada nama 

peserta, file hasil tugas yang sudah di upload dan waktu penguploadannya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Gambar dibawah ini adalah tampilan sebelum dan sesudah mengumpulkan 

Tugas (assignment). 

SEBELUM PENGUMPULAN TUGAS 

 

SESUDAH PENGUMPULAN TUGAS  

 



10. UJIAN  

Pada Pelatihan Kewidyaiswaraan Berjenjang Menengah melalui metode e-

learning dibagi kedalam 5 Tahapan ujian dimana Ujiannya sendiri 

berbentuk Soal Pilihan Ganda. Pada contoh ini menggunakan Ujian Tahap 

II, Berikut panduannya, seperti gambar dibawah ini merupakan Halaman 

Utama Ujian Tahap II, kemudian klik Ujian Tahap II.  

 

setelah itu, anda akan dibawa pada tampilan gambar dibawah ini. 

Selanjutnya anda klik MENCOBA KUIS 

SEKARANG 



Setelah itu anda klik  

 

lalu anda akan dibawa menuju halaman ujian berupa Pilihan Ganda yang 

berjumlah 30 soal dengan waktu pengerjaan 60 Menit (1 jam). Peserta 

diharapkan bisa mengerjakan soal yang dianggap mudah terlebih dahulu 

dengan cara klik angka (soal) pada kiri atas halaman ujian anda.  



Jika dirasa cukup oleh peserta dan tidak ingin mengulang (merubah) kunci 

jawaban, maka peserta bisa menekan FINISH ATTEMP yang 

berarti menandakan anda telah selesai Ujian Tahap II 

berupa pilihan ganda melalui metode e-learning.  

 
Lalu akan tampil seperti gambar dibawah ini,  

ada dua (2) pilihan yang bisa anda tekan.  

Apabila anda ingin kembali ke Soal Pilihan ganda. 

Apabila anda sudah selesai dan yakin akan 

jawaban anda 



Selanjutnya anda tampil konfirmasi, lalu anda klik SUBMIT ALL AND 

FINISH 

 
Setelah itu anda akan dibawa pada tampilan REVIEW akan hasil jawaban 
yang telah anda jawab baik itu benar ataupun salah. Pada kiri atas akan 
terlihat angka yang berwarna HIJAU Apabila BENAR dan warna MERAH 
apabila SALAH. 



Lalu anda scroll ke bawah, kemudian anda klik Finish Review.  

 

Maka akan langsung terlihat Nilai yang anda peroleh dari hasil Ujian Tahap 

II pada contoh ini. 

 

 



11. UJIAN TAHAP V 

Ujian Tahap V merupakan ujian terakhir dari Pelatihanan Kewidyaiswaraan 

Berjenjang Tingkat Menengah. Peserta diwajibkan untuk Mengunggah 

Output Pelatihan yang berupa Proposal Rancangan Penelitian. 

Panduannya bisa dilihat pada gambar dibawah ini. Klik Ujian Tahap V 

 

Lalu akan tampil seperti gambar dibawah ini, kemudian klik Upload 

Proposal Penelitian 



Tampilan berikutnya, anda klik  

 

Kemudian anda klik tanda panah berwarna biru.  



kemudian anda akan dibawa pada tampilan untuk Mengupload Proposal 

Rancangan Penelitian. Seperti gambar dibawah ini. Klik Browse. 

 

Kemudian cari file tempat dimana anda menyimpan file Proposal 

Rancangan Penelitian, lalu Klik Open.  



setelah berhasil akan terlihat file anda, seperti gambar dibawah ini. Lalu 

klik Upload This File, Kemudian klik Simpan Perubahan. 

 



Gambar dibawah ini merupakan tampilan sebelum dan sesudah 
mengumpulkan Output Pelatihan yang berupa Proposal Rancangan 
Penelitian. 

SEBELUM PENGUMPULAN TUGAS 

 
SESUDAH PENGUMPULAN TUGAS  



12. NILAI PESERTA 

Peserta bisa melihat nilai keseluruhan semua Materi Pelatihan 

Kewidyaiswaraan Berjenjang Menengah yang telah di lalui. Pada tampilan 

Dashboard / Halaman setelah LOGIN untuk Pelatihan Kewidyaiswaraan 

Berjenjang Tingkat Menengah. Seperti gambar dibawah ini. 

 
lalu pada kanan atas, anda pilih Grades 
 



lalu klik Pelatihan Kewidyaiswaraan Berjenjang Tingkat Menengah. 

anda akan di bawa pada tampilan seluruh Materi Pelatihan 

Kewidyaiswaraan Berjenjang Tingkat Menengah.  



 

 


