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Sistem Informasi yang dimiliki LAN sebagai instansi pembina
Jabfung Widyaiswara yang dapat menyediakan data dan
pelayanan kepada seluruh stakeholders, bukan hanya
widyaiswara, tapi juga dapat digunakan oleh lembaga diklat
instansi, dan penyelenggara diklat.

siwi.lan.go.id

LAYANAN SIWI

NIWN

MONEV
ONLINE

DUPAK
ONLINE

LAINNYA

• Seleksi Cawid
• Diklat Berjenjang

e-Learning
• dll

Pendataan WI 
seluruh Indonesia

Monitoring 
& Evaluasi
berbasis IT

Penyampaian
usulan angka
kredit berbasis IT

PEDULIINOVATIFINTEGRITAS PROFESIONAL

Sistem Informasi Kewidyaiswaraan (SIWI)

Sistem Informasi
Kewidyaiswaraan

Widyaiswara

1. Update profil
2. Akses info &Layanan
3. Pengajuan DUPAK
4. Akses pelatihan

Manfaat SIWI

Instansi

1. Kemudahan info dan
layanan

2. Kemudahan
memperolah data 
untuk pengembangan

LAN

1. Dasar penyusunan
kebijakan

2. Data yang akurat
3. Monev kediklatan
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Nomor Induk
Widyaiswara (NIWN)

Apa itu NIWN?

Nomor Induk Widyaiswara Nasional

Komposisi NIWN xxxxxxxx xxxxxx x xxxx dengan detail 
sebagaimana berikut:
• 8 digit pertama adalah berturut-turut tahun bulan

tanggal lahir misalnya 19600415
• 4 digit kedua adalah tanggal dan bulan NIWN 

diterbitkan
• 1 digit ketiga adalah jenis kelamin
• 4 digit terakhir adalah urutan nomor Widyaiswara

Jika sudah mempunyai NIWN, menandakan bahwa WI
tersebut sudah terdata di siwi.lan.go.id dan dapat
mengakses layanan di siwi.lan.go.id, termasuk layanan
DUPAK Online.

NIWN

Pengajuan NIWN

Step 3

Step 1

Step 2

Step 4

Step 5

Instansi atau widyaiswara mengirimkan SK 
Widyaiswara ke  Admin Pusat LAN melalui email 
di pusbinwi.lan@gmail.com / 
tonikurniawan.work@gmail.com

Admin pusat LAN akan menginput data 
Widyaiswara

Admin Menginfokan NIWN dan cara login 
Ke siwi.lan.go.id

User/Pengguna/Widyaiswara login 
ke siwi.lan.go.id dengan username 

dan password berupa NIP tanpa spasi

NIWN akan tertera pada profil WI
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Sistem Informasi
Kewidyaiswaraan

Sekretariat TPP
Efisiensi

1. Low Cost
2. Paperless
3. Tidak memerlukan penyediaan ruangan

arsip dan tenaga arsiparis
4. Proses pencarian berkas menjadi lebih

cepat dan mudah
5. Memudahkan proses evaluasi kinerja

Widyaiswara dengan lebih cepat dan
akurat

Pengguna Dupak Online

Untuk kelancaran penilaian dan penetapan Angka Kredit, setiap Widyaiswara wajib
mencatat dan menginventarisasi seluruh kegiatan yang dilakukan melalui Daftar
Usulan Penetapan Angka Kredit (DUPAK)

Widyaiswara

1. Widyaiswara
2. Sekretariat TPI / PIC Dupak Online
3. Tim Penilai Instansi (TPI) /TPD
4. Sekretariat TPP
5. Tim penilai Pusat (TPP)
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Memperoleh Akses 
SIWI

Sekretariat TPI/PIC 
dupak online

Mengajukan ijin akses dgn mengirimkan 
biodata penunjukan PIC ke email 
bangkomdanmonevasn@gmail.com. 
Nama yang diajukan boleh lebih dari 1.

Sekretariat TPI bertugas untuk 
memverifikasi dokumen administrasi dari 
Widyaiswara yang mengajukan dupak 
online, dan dapat merubah data profil 
widyaiswara di instansi terkait.

Tim Penilai Instansi

Secara kolektif mengajukan ijin akses ke siwi.lan.go.id dgn cara mengirim SK Widyaiswara ke 
email bangkomdanmonevasn@gmail.com . Setelah terdaftar, masing-masing Widyaiswara 
dapat login dgn username dan password berupa NIP tanpa spasi. Setelah login di profil WI 
akan terlihat NIWN.

Widyaiswara

Mengajukan ijin akses dgn mengirimkan SK 
tim penilai instansi/daerah ke email 
bangkomdanmonevasn@gmail.com.  
Selanjutnya masing-masing tim penilai akan 
mendapatkan akun.

mailto:bangkomdanmonevasn@gmail.com
mailto:bangkomdanmonevasn@gmail.com
mailto:bangkomdanmonevasn@gmail.com
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WI kirim dupak

Di terima oleh Sekretariat TPI 
dan di verifikasi/diteruskan ke 
Tim penilai

TPI melakukan penilaian dupak

Setelah dinilai, dupak diterima sekretariat 
TPI di bagian menu “pengajuan dupak 
TPP”, kemudian upload surat pengantar 
dupak

1

2

3

4

Dupak diterima oleh sekretariat TPP

5

TPP menilai dupak

6

Alur Dupak Online
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Widyaiswara ke TPP

WI  membuka web siwi.lan.go.id

Login dengan
Username : (NIP tanpa spasi) 
Password : (NIP tanpa spasi)

1. Pilih “Pengajuan DUPAK”, lalu
2. Pilih “Tambah DUPAK”, dan
3. Pilih Unsur/Kode Kegiatan

Input usulan nilai di masing-masing
kode kegiatan dan Upload/unggah bukti
dokumen kegiatan lalu klik “simpan”

1

2

3

4

Klik tombol “tambah dupak” untuk 
mengupload kegiatan lainnya

5

Klik Kirim Dupak dan upload dokumen 
yang diperlukan

6

Panduan Dupak Online 
Pengguna WI – IV/c ke atas
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Panduan Widyaiswara
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1. Login menggunakan username dan password berupa NIP

2.  Pilih menu Beranda, lalu isi kuesioner Kinerja Widyaiswara pada menu Monitoring & Evaluasi

Panduan Dupak Online 
Widyaiswara
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3. Isi seluruh data pada kuesioner

4. Klik tombol “Next”

Panduan Dupak Online 
Widyaiswara
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5. Setelah semua terisi, klik tombol “Finish”

6. Akan muncul menu tampilan Dupak, klik pengajuan Dupak untuk mengajukan Dupak

Panduan Dupak Online 
Widyaiswara
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7. Untuk menambah usulan Dupak, klik tambah Dupak

8. Isi semua data yang ingin diajukan

Panduan Dupak Online 
Widyaiswara
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9.  Klik ‘Choose File’ untuk mengunggah bukti fisik dari tiap pengajuan. Jika dokumen yang akan 
diunggah lebih dari satu, maka satukan terlebih dahulu dokumen dalam format zip atau rar, baru 
kemudian diunggah sesuai pengajuan.

10.  kemudian klik lanjutkan, maka tampilannya akan berubah sebagai berikut:

Panduan Dupak Online 
Widyaiswara
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11. Untuk menambah usulan, ulangi langkah sebelumnya (jangan diklik tombol kirim dulu), hingga 
semua berkas yang ingin diusulkan sudah terupload semua dengan benar

12. Setelah dipastikan semua pengajuan terisi, baru klik tombol ‘kirim dupak’ dibawah

Panduan Dupak Online 
Widyaiswara
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13. Setelah itu klik kirim Dupak (setelah tombol kirim di klik, maka tidak akan bisa lagi menambah 
Dupak), maka akan muncul menu sebagai berikut:

14. Setelah semua data diisi dengan benar, klik Lanjutkan

Panduan Dupak Online 
Widyaiswara
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15. Berikut merupakan tampilan akhir layar setelah tombol lanjutkan diklik

Dupak sudah terkirim ke sekretariat TPI untuk divalidasi, apabila berkas Dupak dinilai valid,
maka oleh sekretariat TPI akan dilanjutkan ke TPI untuk dinilai, namun bila berkas Dupak dinilai
tidak valid, maka akan dikembalikan ke widyaiswara yang bersangkutan untuk diperbaiki.

Panduan Dupak Online 
Widyaiswara
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Mekanisme Umum

WI mengajukan Dupak Online melalui
akses web siwi.lan.go.id

Sekretariat TPI/TPD login ke
siwi.lan.go.id dengan username dan

password yang diberikan Admin Pusat
di LAN. Kemudian Sekretariat TPI 

memverifikasi administrasi pengajuan
Dupak Online

TPI/TPD login ke siwi dengan
username dan password yang 
diberikan Admin Pusat LAN. 

Kemudian TPI menilai pengajuan
Dupak Online

Setelah masuk ke siwi.lan.go.id:
1. Pilih “Dupak”, lalu
2. Pilih “Detail”, untuk menilai Dupak

1

2

3

4

Klik “Unduh” untuk mengecek
kesuaian Bukti Kegiatan dengan
pengajuan Angka Kredit

5

Input angka penilaian dan keterangan / 
alasan tidak dinilai lalu klik “simpan”

Ulangi penilaian di setiap Kode
Kegiatan lalu setelah selesai, TPI 
mengirimkan hasil penilaian ke
sekretariat TPI

Setelah dinilai di TPI, Sekretariat TPI 
login kembali untuk meneruskan
hasil penilaian Dupak ke TPP dan 
upload dokumen yg diperlukan

6

7

8

Panduan Dupak Online 
Sekretariat TPI/TPI/TPD

Hasil penilaian TPI kemudian akan
diperiksa kembali kesesuaiannya
dengan bukti fisik oleh TPP

9

Setelah dupak dinilai dan diperoleh
hasil sidang TPP, TPP akan mengirim
HPAK, tabulasi dan penjelasan ke
masing-masing Widyaisawara

10
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Panduan Sekretariat TPI
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Panduan Dupak Online 
Sekretariat TPI

1. Login dengan username dan password sebagai sekretariat TPI

2. Klik menu widyaiswara pada sebelah kiri
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3. Klik ‘pengajuan dupak’

4.  Klik detail untuk widyaiswara yang akan dinilai, lalu klik unduh untuk melihat dokumen
Widyaiswara yang akan dinilai

Panduan Dupak Online 
Sekretariat TPI
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5. Apabila berkas yang diupload sudah sesuai, maka klik tombol Teruskan Dupak (warna hijau),
maka Dupak secara otomatis terkirim ke TPI. Namun, apabila berkas yang diupload dinilai
belum sesuai, maka klik tombol Prasarat Tidak sesuai (warna merah), maka berkas akan secara
otomatis dikembalikan ke widyaiswara yang bersangkutan untuk dapat diperbaiki dan
diajukan kembali.

6. Setelah klik tombol Teruskan Dupak, maka tampilan layar akan berubah seperti berikut:

Pengajuan Dupak secara otomatis telah terkirim ke TPI untuk selanjutnya dinilai.

Panduan Dupak Online 
Sekretariat TPI
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7. Setelah dinilai di TPI, login kembali dengan username dan password sebagai sekretariat TPI/TPD
untuk diteruskan ke TPP

8. Klik `Pengajuan ke TPP`

Panduan Dupak Online 
Sekretariat TPI
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Kemudian Upload Dokumen “surat pengantarr” dan “daftar dupak”

Panduan Dupak Online 
Sekretariat TPI



PEDULIINOVATIFINTEGRITAS PROFESIONAL

Klik `Kirim DUPAK ke TPP` setelah seluruh pengajuan DUPAK telah dinilai di TPI

Panduan Dupak Online 
Sekretariat TPI
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Panduan TPI/TPD
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Panduan Dupak Online 
TPI/TPD

1. Login dengan username dan password sebagai TPI

2. Klik menu widyaiswara pada sebelah kiri
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3. Klik ‘daftar pengajuan dupak’

4.  Klik detail untuk widyaiswara yang akan dinilai

Panduan Dupak Online 
TPI/TPD
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5. klik unduh untuk melihat berkas yang akan dinilai

6. Apabila berkas sudah diperiksa, beri penilaian pada kolom nilai, dan beri alasan penilaian pada 
kolom keterangan

Panduan Dupak Online 
TPI/TPD
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7. Lakukan langkah serupa untuk pengajuan berkas lainnya

8. Apabila berkas sudah diperiksa, klik tombol ’Simpan Penilaian Dupak’

Panduan Dupak Online 
TPI/TPD
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9. Tampilan layar akan seperti berikut:

10. Untuk melihat hasil penilaian, klik tombol ’detail’

Panduan Dupak Online 
TPI/TPD
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Lain-lain

• Widyaiswara dapat mengakses aplikasi DUPAK online dengan menggunakan
NIP yang dimiliki. Untuk mendapatkan akses ke website siwi.lan.go.id,
Widyaiswara harus terlebih dahulu memiliki NIWN yang diperoleh dengan
registrasi ke Admin Pusat di LAN.

• Widyaiswara yang belum memiliki NIWN diharuskan untuk segera melakukan
proses registrasi NIWN yang dikoordinasikan melalui lembaga pelatihan
masing-masing dengan melengkapi data yang diperlukan.

• Widyaiswara menyiapkan usulan dan kelengkapan berkas DUPAK dalam
bentuk soft file word, PDF, atau scan untuk bisa menggunakan layanan DUPAK
online. Bahan-bahan dalam satu kegiatan dijadikan satu dalam bentuk zip
atau rar dan diunggah dalam sistem.

• Untuk kegiatan pengembangan profesi, usulan bisa dilakukan melalui Dupak
Online dengan menscan seluruh bukti fisik beserta persyaratan
administrasinya atau melalui Dupak manual berbasis kertas.

Hal-hal penting yang menjadi perhatian

1. Widyaiswara

2. Sekretariat TPI/TPD

• Sekretariat TPI/TPD dapat mengakses aplikasi Dupak online dengan
menggunakan akun yang diberikan oleh Admin Pusat di LAN.

• Sektretariat TPI/TPD memiliki tugas dan wewenang sama seperti dalam
proses penyampaian Dupak secara manual.

• Sekretariat TPI/TPD memvalidasi data Widyaiswara (SK Jabatan dan pangkat
terakhir, HPAK/PAK terakhir).

• Sekretariat TPI/TPD mengirimkan usulan Dupak Widyaiswara ke TPP dengan
dilengkapi surat pengantar dari instansi melalui aplikasi Dupak Online.
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Lain-lain

Hal-hal penting yang menjadi perhatian

3. TPI/TPD

• TPI/TPD dapat mengakses aplikasi Dupak online dengan menggunakan akun
yang diberikan oleh Admin Pusat di LAN.

• Proses penilaian kinerja Widyaiswara dilakukan melalui tahap yang sama
seperti penilaian secara manual berbasis kertas.

• TPI/TPD memeriksa kesesuaian kegiatan yang diusulkan dengan persyaratan.
• TPI/TPD melakukan penilaian Dupak sesuai dengan angka kredit per kode

kegiatan.
• Bagi Instansi yang belum memiliki TPI, maka peran dari TPI akan dilaksanakan

oleh sekretariat TPI atau PIC dari kepegawaian, namun hanya sebatas
meneruskan pengajuan Dupak ke LAN sebagai TPP dan penilaian akan
dilakukan oleh TPP.

4. Unit Kerja

• Mengkoordinir dan memastikan Widyaiswara, sekretariat TPI/TPD, TPI/TPD
dapat mengkases aplikasi Dupak Online.

• Menyampaikan permohonan pembuatan akun sekretariat TPI/TPD, TPI/TPD
jika ada perubahan atau penambahan anggota.
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PUSAT PEMBINAAN JABATAN FUNGSIONAL 
BIDANG PENGEMBANGAN KOMPETENSI 

PEGAWAI ASN 

bangkomdanmonevasn
@gmail.com

021) 3868201-5; Fax: (021) 

3868209

siwi.lan.go.id

Jl. Veteran No.10, Gambir, Jakarta, 10110

Gedung B Lantai 6 dan 7

Pusbin Jabfung

Bpkp ASN

pusbinjf_lan

@PusbinJf_BKASN


