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Lampiran

Hal : Pendaftaran Pelatihan dan Seleksi Calon Widyaiswara secara Online

dan Pelatihan Kewidyaiswaraan berjenjang berbasis e-Learning

Yth.
1. Sekretaris/Sekjen Lembaga Negara/Lembaga Tinggi Negara
2. Sekjen Kementerian/Sestama Lembaga Pemerintah Non Kementerian
3. Sekda Provinsi/Kabupaten/Kota
4. Pimpinan Lembaga Diklat Instansi Pemerintah Pusat dan Daerah
di
Tempat

Dalam rangka mendukung kebijakan e-Government di lingkungan instansi Pemerintah,
Lembaga Administrasi Negara sebagai instansi pembina dalam Penyelenggaraan dan
Pengembangan Kapasitas Aparatur secara bertahap melakukan perubahan layanan

Kewidyaiswaraan yang akan dilakukan secara Online atau berbasis Teknologi Informasi dan
Komunikasi (TIK).

Sebagai tahapan awal, kegiatan yang kami prioritaskan untuk pelaksanaan layanan
Kewidyaiswaraan secara online atau berbasis TIK adalah sebagai berikut:

1. Pendaftaran Pelatihan dan Seleksi Calon Widyaiswara secara Online

a. Mulai tahun 2018, proses pendaftaran pelatihan dan seleksi calon Widyaiswara
dilakukan secara online melalui aplikasi yang dapat diakses pada laman
http://siwi.lan.go.id. Kami tidak melayani pendaftaran secara manual (berbasis kertas).

Panduan penggunaan aplikasi dan informasi Persyaratan Pendaftaran dapat diakses
pada laman tersebut.

b. Beberapa yang harus disiapkan oleh Lembaga Diklat dan Unit Kerja instansi
Pusat/Daerah yang membidangi Kepegawaian dalam pendaftaran online adalah sebagai
berikut:

1) Lembaga Diklat di K/L/D

¢ Lembaga Diklat melakukan koordinasi dengan Unit Kerja yang membidangi
Kepegawaian/PPK di instansi masing-masing terkait formasi kebutuhan
Widyaiswara dan untuk mempersiapkan calon peserta yang memenuhi
persyaratan administratif.

2) Unit Kerja yang membidangi Kepegawaian di K/L/D (misalnya Sestama, Biro
Kepegawaian /Biro Organisasi dan Kepegawaian/BKD/BKPSDM /BKPP)

* Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) melalui Unit Kerja yang membidangi
Kepegawaian di instansi masing-masing menunjuk PIC instansi yaitu pejabat
yang bertanggungjawab dalam pengisian dan pengiriman data dan dokumen
calon peserta pada aplikasi pendaftaran online;

* Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) melalui Unit Kerja yang membidangi
Kepegawaian di instansi masing-masing mengirim formulir penunjukan PIC
instansi dan permohonan pembuatan akun ke LAN c.q. Pusat Pembinaan
Widyaiswara (formulir terlampir) melalui email:
seleksidanpengembanganwi@gmail.com;




* Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) melalui Unit Kerja yang membidangi
Kepegawaian berkoordinasi dengan Lembaga Diklat di instansi masing-
masing untuk memastikan ketersediaan formasi jabatan fungsional
Widyaiswara dan rencana penempatannya;

* Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) melalui Unit Kerja yang membidangi
Kepegawaian berkoordinasi dengan Lembaga Diklat untuk melakukan seleksi
calon peserta di internal instansi masing-masing;

* Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) melalui Unit Kerja yang membidangi
Kepegawaian menginformasikan daftar usulan calon peserta pelatihan dan
seleksi calon Widyaiswara di instansi masing-masing;

e PIC instansi memproses input data dan upload dokumen calon Widyaiswara
pada aplikasi pendaftaran secara online sesuai dengan persyaratan yang
ditentukan oleh LAN. Informasi persyaratan data dan dokumen yang harus
di-upload dapat diakses pada laman aplikasi pendaftaran.

c. Informasi lebih lanjut terkait Pendaftaran Pelatihan dan Seleksi Calon Widyaiswara
Online dapat menghubungi Subbid Seleksi telp. 021-3868201-05 ext. 165 atau email:
seleksidanpengembanganwi@gmail.com.

2. Pelatihan Kewidyaiswaraan Berjenjang Berbasis e-Learning

a. Pada tahap awal, implementasi penyelenggaraan pelatihan kewidyaiswaraan berjenjang
berbasis e-Learning dilaksanakan secara bertahap. kami akan melakukan piloting bagi
pelatihan Kewidyaiswaraan jenjang Lanjutan pada Tahun 2018.

b. Mulai tahun 2018, proses pendaftaran calon peserta Pelatihan Kewidyaiswaraan
berjenjang berbasis e-Learning dilakukan secara online melalui aplikasi yang yang dapat
diakses pada laman http://siwi.lan.go.id. Kami tidak melayani pendaftaran secara
manual (berbasis kertas). Panduan penggunaan aplikasi dan informasi Persyaratan
Pendaftaran Online dapat diakses pada laman tersebut.

c. Beberapa yang harus disiapkan oleh calon peserta (Widyaiswara), Lembaga pelatihan
dan Unit Kerja yang membidangi Kepegawaian/PPK di instansi masing-masing dalam
pendaftaran online dan penyelenggaraan pelatihan Kewidyaiswaraan berjenjang
berbasis e-Learning adalah sebagai berikut:

1) Calon Peserta (Widyaiswara)

* Calon peserta (Widyaiswara) dapat mendaftarkan pelatihan yang akan diikuti
secara online sesuai dengan persyaratan dan ketentuan yang berlaku melalui
aplikasi pendaftaran online pada laman yang telah disediakan;

* Calon peserta (Widyaiswara) wajib meng-upload dokumen usulan peserta
pelatihan kewidyaiswaraan berjenjang berbasis e-Learning atas persetujuan
Unit Kerja yang membidangi Kepegawaian/PPK di instansi masing-masing;

e Calon peserta (Widyaiswara) dapat mengakses aplikasi pendaftaran online
dengan menggunakan akun NIWN yang dimiliki;

* Bagi para Calon peserta (Widyaiswara) yang belum memiliki NIWN agar dapat
segera melakukan proses registrasi NIWN yang dikoordinasikan melalui
Lembaga Pelatihan masing-masing dengan melengkapi data-data yang
diperlukan;

* Calon peserta (Widyaiswara) mengikuti seluruh aturan dan jadwal pelatihan
kewidyaiswaraan berjenjang berbasis e-Learning yang telah ditentukan;



e Calon peserta (Widyaiswara) menyediakan sarana dan prasarana
pendaftaran dan pelatihan e-Learning secara mandiri (Komputer,
akses internet, dan listrik).

2) Lembaga Diklat di K/L/D

e Lembaga Diklat melakukan koordinasi dengan Unit Kerja yang
membidangi Kepegawaian/PPK di instansi masing-masing untuk
melakukan proses verifikasi persyaratan dan kelengkapan berkas
calon peserta serta ketersediaan anggaran pelatihan;

e Lembaga Diklat mengkoordir registrasi data Widyaiswara untuk
mendapatkan NIWN dengan mengajukan permohonan kepada
Lembaga Administrasi Negara c.q. Pusat Pembinaan Widyaiswara
atau dapat menghubungi Sdr. Toni Kurniawan telp. 021-3455021
ext. 179-180 atau email: bina.widyaiswara@gmail.com,;

e Pimpinan lembaga Diklat menunjuk Widyaiswara senior untuk
menjadi Mentor/Coach;

e Pimpinan lembaga Diklat mempersiapkan dan memastikan
bahwa para peserta pelatthan melaksanakan pelatihan
kewidyaiswaraan berjenjang berbasis e-Learning ini dengan baik;

e Pimpinan lembaga Diklat membekali peserta dengan aktivitas-
aktivitas yang mendukung ybs sebagai seorang Widyaiswara,
melalui proses coaching, mentoring yang telah ditetapkan (bisa
melalui pembimbingan, sit-in program atau bentuk lainnya).

3) Unit Kerja yang membidangi Kepegawaian di K/L/D

e Unit Kerja yang membidangi Kepegawaian di instansi masing-
masing melakukan proses verifikasi data calon peserta dan
ketersediaan anggaran pelatihan.

d. Informasi lebih lanjut terkait Pendaftaran Online dan Pelatihan
kewidyaiswaraan berjenjang berbasis e-Learning dapat menghubungi
Subdid Pengembangan Widyaiswara telp. 021-3868201-05 ext. 164 atau
email: seleksidanpengembanganwif@gmail.com.

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

QD’eputiﬁBida‘ng Diklat Aparatur,

-

Muhammad Idris

Tembusan:
1. Kepala LAN RI (sebagai laporan).




FORMULIR
PENUNJUKAN PIC INSTANSI dan PERMOHONAN PEMBUATAN AKUN

Berikut ini kami sampaikan data PIC Instansi yang akan bertanggungjawab dalam proses input
data dan upload dokumen calon Widyaiswara pada aplikasi pendaftaran pelatihan dan seleksi
Calon Widyaiswara online dan permohonan pembuatan akun PIC (username dan password).

Nama Lengkap

NIP

Jabatan

Unit Kerja

No. Telepon Kantor

No. HP

Alamat Email ¥)

....tempat..., ...tanggal, ...bulan, tahun..
Pimpinan Unit Kerja yang membidangi Kepegawaian di K/L/D

Catatan:

*)  Alamat email yang dimasukkan harus benar-benar email yang dapat diakses. LAN akan
mengirimkan data akun pada email tersebut.

Informasi lebih lanjut terkait Pendaftaran Pelatihan dan Seleksi Calon Widyaiswara Online dapat
menghubungi  Subbid  Seleksi telp. 021-3868201-05  ext. 165 atau  email:
seleksidanpengembanganwi@gmail.com.




